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ZEUGN!S

Frau Tanja Daratha, geb. am 07. Feb. 1973 in Gifhorn, absolvierte in der Zeit
vom 01. Aug. 1989 bis zum 17. Juli 1992 eine Ausbildung zur Burokauffrau, die
Sie mit Prufung vor der Industrie und Handelskammer L{ineburg mit dem Pradi-
kat , GUT “ abschloB. iIm AnschluR daran erfolgte eine Weiterbeschaftigung

bis zum 28. Feb. 1999.

In Ihrer Ausbildungszeit erfolgte der Einsatz in verschiedene Arbeitsbereiche
unseres Unternehmens, so wurde Frau Daratha mit den Arbeiten in unserer
Information mit Annahme und Weiterleitung von Telefonaten und dem Kunden-
empfang, der Kasse mit angeschlossener Rechnungslegung und in der Ver-
kaufsabteilung mit der Fiihrung von entsprechenden Fahrzeugblchern so-

wie der Bearbeitung von Neu- und Gebrauchtwagen-Formalitaten einschlieflich
des An- und Verkaufs von Kraftfahrzeugen sowie von Finanzierungs- und
Leasingvorgangen, vertraut.

Nach Abschlul der Ausbildungszeit erfolgte die Ubernahme in die Neuwagen-
Disposition unserer Verkaufsabteilung. Zu lhrem Arbeitsbereich gehdrte der
richtige Einkauf und die Verkaufsabwicklung fiir Neuwagen, mit Uberwachung
der Lieferung und Vorbereitung der Auslieferung mittels des zur Verfigung
stehenden EDV-Systems mit abschlieBender Fakturierung verkaufter Fahr-
zeuge sowie die fortwahrende und abschlieende Aktenflhrung.

Frau Daratha Ubernahm in Erflllung Ihres Aufgabenbereiches den erforder-
lichen Kontakt mit der Volkswagen- und Audi AG.

Im Vertretungsfall ibernahm Frau Daratha die Aufgaben der Gebrauchtwagen-
Disposition und die Bestandspflege der Vorflihr- und Gebrauchtwagen.
Aufterdem konnte Frau Daratha unsere Kundschaft hinsichtlich Versicherungs-
fragen mit Ausgabe von Versicherungsdoppelkarten bedienen.

Ferner erteilte Frau Daratha unseren kaufmannischen Auszubildenden und
Praktikanten ein Telefonseminar.
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Abéi

lhre Zeichen
Ihra Nachricht
Unser Zeichan
Hausruf
Telefax
Datum

Autohaus

Schlingmann GmbH
Braunschweigar Stralle 97
38518 Gifhorn

Telefon (0 53 71) 98 86-0
Telefax (0 53 71) 98 66 55

Geschéftsfuhrer:
Hans-Glinter Thiame
Eingetragen im HR Gifhorn

Volksbank eG Gifhorn
{BLZ 269 913 04)
Konto 1120 134 009
NORD/LB

(BLZ 250 500 00}
Konto 2 000 263




Seite |l zum Zeugnis vom 31. Marz 1999
fur Frau Tanja Daratha, Gifhorn-Kastorf

Wir bestétigen Frau Daratha gern, daid Sie die Arbeiten in ihrem Verantwort-
ungshereich durch fachliche Kompetenz zuverléssig und selbsténdig aus-
fuhrte und die Qualitét ihrer Arbeit uns stets zufrieden stellte.

lhr Verhalten gegeniiber Vorgesetzten und Mitarbeitern war immer einwandfrei.
Ebenso auch gegenliber unserer Kundschaft.

Wir danken Frau Daratha fir ihre geleistete Arbeit. Frau Daratha verla3t unser
Unternehmen auf eigenem Wunsch und wir winschen ihr fiir ihre berufliche
Zukunft viel Erfolg und personlich alles Gute.

Autohaus Schlingmann GmbH
Ihr Partner
fur Volkswagen + Audi
LA.

-H. Jonas -
Verkaufsleiter




